Programme :

	Formation : les marchés publics : 

	Maîtriser la dématérialisation et la réponse en ligne sur les plateformes internet




Mercredi 10 Octobre  de 9h00 à 17h30
Au Pavillon de l’Architecture à PAU 

	

	A partir de 2012, la dématérialisation des marchés publics sera monnaie courante et l'acheteur public a l’obligation d’accepter de recevoir les documents requis des candidats (candidature et offre) qui sont transmis par voie électronique. Il convient donc de s’y préparer d’ores et déjà.

La vocation de cette formation très opérationnelle est de vulgariser la dématérialisation des marchés publics, expliquer de manière simple comment remplir, signer, zipper et présenter les documents attendus au format électronique puis utiliser au mieux les plateformes de réponse en ligne.

A qui s'adresse cette formation ?
A tous ceux qui souhaitent progresser dans la réponse aux marchés publics, architectes et collaborateurs salariés.

Pré-requis :
Connaître les procédures et documents papier de la réponse aux marchés publics.

	

	Explication de la dématérialisation : matinée
Tout savoir enfin sur ce qu’est un certificat, où se le procurer, comment présenter et signer un document word, excel, acrobat + autres formats… mais aussi comment zipper des documents, préparer une enveloppe virtuelle… 
- Explications de la signature électronique, du certificat… (quoi, comment, où, combien…)

- Comment signer, Comment zipper 

- Comment présenter ses documents désormais électroniques

- Faire une enveloppe virtuelle

- Préparer ses documents en fonction du poids maxi des plateformes

- Préparer son poste informatique à la dématérialisation (signature + certificat)

Travail sur les plateformes de dématérialisation : après-midi
Présentation des principales fonctionnalités des plateformes de dématérialisation et prise en main.

- Identification, Recherche

- Téléchargement

- Communication avec l’acheteur public

- Réponse en ligne

- Démonstrations tests sur les plateformes les plus utilisées



	Objectifs et Outils pédagogiques de la formation :

Cette formation courte, très pratico-pratique, donne des conseils, méthodes et astuces pour :

- tout savoir sur la Dématérialisation, ses règles et ses outils

- préparer ses documents numériques

- identifier et comprendre les plateformes internet de dématérialisation

- utiliser les plus courantes, pour répondre en ligne et réussir sa dématérialisation 

Interactivité formateur/ participants

Echanges d’expériences

Utilisations concrètes des outils de la dématérialisation : certificat, signature, plateformes, enveloppes virtuelles…


Cette formation est animée par Cyril Guilhamet. Avec plus de 15 ans en entreprise (PME et grand groupe) et une présence dans les conseils d’administration d’entités publiques et d’associations, Cyril Guilhamet a répondu à de très nombreux marchés publics, réalisé des cahiers des charges et participés à des ouvertures de plis, comités de sélection… Il a acquis une solide expérience de la réponse à appels d’offres jusqu’à la gestion de projets publics. Cyril Guilhamet est par ailleurs :

· expert Cordis (Union Européenne) sur la Dématérialisation

· délégué Béarn Adjoint de la CPC GSO 

· vice-Président du Peba 

· administrateur d’Adn64, Uisba 

· trésorier Adjoint de France iT 

· membre de la commission TIC du Haut Béarn 

· membre du Pôle Aquitain pour la Société de l’Information 

· membre d’Adour compétitivité et de la CICF

· référent aquitain sur les marchés publics pour l’Ordre des Experts Comptables

· référent national sur les marchés publics pour la Fédération Française des Centres de Gestion Agréée

· référent aquitain sur les marchés publics pour Objectif Aquitaine

· créateur-fondateur du Carrefour de la Commande Publique du Sud-Ouest, avec la Communauté d’Agglomération de Pau et les CCI de Pau et Bayonne (http://carrefour.reponses-marches-publics.biz) 

· référent aquitain sur les marchés publics pour l’ASFO 

· référent aquitain sur les marchés publics pour l’AFPI

· référent aquitain sur l’analyse des offres des entreprises auprès du Centre National pour la Fonction Publique Territoriale

· référent aquitain sur les marchés publics pour l’INFA

· auteur d’un ouvrage internet sur les marchés privés

· auteur d’un ouvrage en librairie sur le réseautage et les marchés publics

· membre de l’Observatoire Economique de l’Achat Public

Plus d’infos sur www.reponses-marches-publics.biz 

